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Comunicazione n. 022 Torremaggiore, lì (vale il timbro protocollo) 

 

Al Personale Docente  

Alle Famiglie 

Agli Studenti 

Al Personale ATA 

 

OGGETTO: ORGANIZZAZIONE INGRESSI E USCITE DAL 22 SETTEMBRE 2025 

 

 

Si comunica che a partire dal 22 settembre 2025 andrà in vigore l’orario completo per tutti gli indirizzi.  

Con riferimento all’ inizio delle lezioni, all’ingresso degli studenti, alle entrate posticipate e alle uscite 
anticipate si disciplina quanto segue in coerenza con gli artt.5,6,7 del Regolamento di Istituto. 

Per tutti gli indirizzi l’ingresso è previsto alle ore 8:05 (suono della prima campanella). 

L’inizio delle lezioni è fissato alle ore 8:10; è ammessa una tolleranza di 5 minuti all’inizio della prima ora 
(8:15). 

Con riferimento alle entrate posticipate (art.6), si precisa che il ritardo superiore a 5 minuti o all’inizio della 
2^ora deve essere giustificato da un genitore o da chi ne fa le veci in Vicepresidenza e gli studenti possono 
essere ammessi in classe, previo consenso del docente della prima ora. 

Si ricorda che dopo il quarto ritardo lo studente per rientrare in classe deve essere accompagnato da un 
genitore; se i genitori non si presentano si provvederà a segnalare la mancanza al coordinatore di classe che 
avvertirà telefonicamente un genitore e ne terrà conto per il voto di comportamento 

Se l’ingresso in ritardo è di 15/20 minuti, gli studenti dovranno attendere il cambio dell’ora per essere 
ammessi in classe e devono attendere all’ingresso nella scuola dopo aver giustificato in Vicepresidenza. 

Solo in caso di ritardi eccezionali dovuti a visite mediche o motivazioni importanti documentate, si potrà 
entrare in aula durante la 1^ ora. 

L’ingresso oltre l’inizio della seconda ora non è di norma consentito, salvo casi eccezionali, per comprovati 
motivi opportunamente documentati e sempre con accompagnamento del genitore: pertanto l’ammissione 
a scuola in ore successive alla prima dovrà sempre essere autorizzata direttamente dal Dirigente Scolastico o 
da un suo Collaboratore. 
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In riferimento alle uscite anticipate (art.7) eventuali permessi di uscita anticipata saranno accordati solo per 
motivi eccezionali e, comunque, mai prima della fine della 4^ ora di lezione, salvo che per motivi di salute o 
improrogabili esigenze dello studente appositamente documentate e confermate da uno dei genitori. Gli 
studenti minorenni avranno l’autorizzazione ad uscire solo in presenza di uno dei genitori identificato tramite 
un documento di identificazione o di un delegato provvisto di specifica delega scaricata dal sito della scuola 
e firmata dal genitore. Le richieste di uscita anticipata devono essere registrate sul Registro di classe dal 
docente presente in classe in quella ora di lezione. Non sono concesse nello stesso giorno l’entrata successiva 
alla prima ora e l’uscita anticipata, salvo in casi di esami o visite mediche opportunamente documentate dai 
genitori dell’alunno. 

Le eventuali richieste di entrata posticipata e uscita anticipata presentate dalle famiglie a causa di 
eventuali esigenze legate agli orari delle corse del trasporto pubblico devono essere consegnate in formato 
cartaceo alla segreteria didattica della scuola da un genitore e devono essere autorizzate dal Dirigente. 

Resta inteso che, per i pendolari, si può derogare esclusivamente di 10/15 minuti rispetto all’orario di 
ingresso e di uscita. 

 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Carmine Collina 
Documento firmato digitalmente 
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