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Regolamento Interno per i Laboratori 
(Approvato con delibera n. 38 del Consiglio di Istituto del 09 Ottobre 2025) 

(Tale regolamento è valido per i laboratori di tutte le discipline) 

1. Introduzione 

Il presente regolamento ha l’obiettivo di definire in modo chiaro e completo le responsabilità, le 

procedure operative e le norme di comportamento che devono essere rispettate all’interno dei 

laboratori 

Tali disposizioni si applicano a personale tecnico, docenti e studenti, e sono finalizzate a garantire: 

• Un ambiente sicuro e funzionale per lo svolgimento delle attività didattiche e sperimentali; 

• L’uso corretto e responsabile delle attrezzature e dei materiali; 

• La tutela della salute e della sicurezza di tutte le persone coinvolte; 

• La conservazione nel tempo delle risorse e degli strumenti presenti nel laboratorio. 

Il rispetto di questo regolamento è parte integrante delle norme di comportamento dell’Istituto e 

rappresenta un requisito fondamentale per la partecipazione alle attività laboratoriali. 

 

 

2. Personale Tecnico 

Il personale tecnico svolge un ruolo fondamentale nel garantire il buon funzionamento del laboratorio 

e nel supportare le attività didattiche. 

2.1 Mansioni principali 

• Manutenzione ordinaria: effettuare controlli periodici su strumenti, vetreria e 

apparecchiature scientifiche per assicurare che siano sempre efficienti, funzionanti e 

conformi alle norme di sicurezza vigenti. 

• Sicurezza: verificare la disponibilità e la conformità dei dispositivi di protezione 

individuale (DPI) e delle attrezzature di sicurezza; assicurare che gli ambienti siano sempre 

idonei allo svolgimento delle attività. 
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• Preparazione materiali: predisporre i materiali e gli strumenti necessari per le 

esercitazioni, segnalando tempestivamente eventuali carenze o necessità. 

• Supporto tecnico: collaborare con i docenti durante le attività pratiche, fornendo assistenza 

sull’uso delle apparecchiature e intervenendo in caso di malfunzionamenti. 

2.2 Procedure operative 

• Accesso: il laboratorio può essere utilizzato dagli studenti solo in presenza di un docente. 

Materiali e sostanze pericolose devono essere custoditi in modo sicuro e messi a 

disposizione soltanto sotto supervisione. 

• Gestione e manutenzione: tutte le attrezzature sono soggette a manutenzione periodica 

secondo un piano stabilito anche dalle istruzioni delle attrezzature. Microscopi, strumenti di 

misura, vetreria e qualsiasi altra strumentazione devono essere mantenuti in buone 

condizioni e riposti correttamente dopo l’uso. 

• Norme di sicurezza: è vietato mangiare, bere o maneggiare sostanze senza strumenti 

adeguati; non si devono usare apparecchi elettrici con mani bagnate né inserire/spostare 

spine senza autorizzazione. Gli strumenti devono essere usati esclusivamente per scopi 

didattici. 

 

 

3. Docenti e Studenti 

Le attività di laboratorio rappresentano un momento importante per l’apprendimento scientifico. Per 

questo, è necessario che docenti e studenti conoscano e rispettino ruoli, responsabilità e regole di 

sicurezza. 

3.1 Regole di sicurezza 

• Accesso: il laboratorio è accessibile solo durante le ore di lezione e/o durante le attività 

laboratoriali al di fuori delle ore di lezione debitamente autorizzate dalla scuola e comunque 

sempre in presenza almeno di un docente responsabile. 

• Dispositivi di protezione: è obbligatorio indossare sempre i DPI richiesti dalle istruzioni 

dei vari dispositivi utilizzati (camici, guanti, occhiali, ecc.). 
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• Comportamento in aula: gli studenti devono entrare ordinatamente, occupare la propria 

postazione, riporre zaini e oggetti personali lontano dalle aree di lavoro e dalle uscite di 

emergenza. 

• Pulizia e ordine: ogni postazione deve essere mantenuta in condizioni ordinate e sicure. 

• Segnalazioni: eventuali guasti, malfunzionamenti o situazioni anomale devono essere 

segnalati immediatamente al docente e/o al personale tecnico. 

• Emergenze: in caso di emergenza, le attività vanno interrotte immediatamente. Si devono 

spegnere le apparecchiature, evacuare seguendo le procedure stabilite e segnalare eventuali 

pericoli. 

3.2 Ruoli e responsabilità 

• Docenti: pianificano e supervisionano le attività, controllano l’utilizzo corretto delle 

attrezzature e segnalano eventuali guasti al personale tecnico. Devono conoscere le modalità 

di gestione delle risorse del laboratorio e i manuali di istruzione delle attrezzature. 

• Studenti: partecipano attivamente e responsabilmente alle attività, seguendo con attenzione 

le istruzioni del docente e utilizzando in modo appropriato strumenti e materiali. Devono 

segnalare tempestivamente problemi o danni. 

3.3 Regole di comportamento 

• Svolgimento delle lezioni: i docenti organizzano le attività per un uso efficace delle risorse; 

gli studenti devono attenersi scrupolosamente alle indicazioni. 

• Uso delle risorse: strumenti e materiali devono essere utilizzati esclusivamente per scopi 

didattici e restituiti in buono stato. 

• Rispetto: è richiesto un comportamento collaborativo e rispettoso nei confronti di persone, 

ambienti e attrezzature. Sono vietati comportamenti che possano causare danni o mettere a 

rischio la sicurezza. 
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4. Tracciabilità dei Malfunzionamenti e dei Danni 

Per garantire la sicurezza e l’efficienza del laboratorio, ogni anomalia deve essere tempestivamente 

segnalata e tracciata. 

• Segnalazioni: docenti e studenti devono comunicare immediatamente qualsiasi danno, 

malfunzionamento o problema tecnico al personale preposto. 

• Verifica: il personale tecnico esaminerà le segnalazioni per individuare la causa e definire 

gli interventi necessari, informando i docenti (e, se opportuno, gli studenti) sulle 

tempistiche. 

• Responsabilità: danni causati da comportamenti negligenti o intenzionali verranno 

documentati e segnalati al Dirigente scolastico per l’adozione delle misure disciplinari 

previste. 

 

 

5. Disposizioni Finali 

Il presente regolamento costituisce parte integrante delle norme interne dell’Istituto ed è vincolante 

per tutto il personale e per gli studenti. 

Per i dettagli dei singoli laboratori si rimanda alle indicazioni specifiche predisposte per 

ciascun laboratorio. 

Eventuali modifiche o aggiornamenti verranno comunicati per iscritto. 

Il rispetto di queste regole è fondamentale per garantire un ambiente di apprendimento sicuro, 

ordinato e produttivo, in cui la sperimentazione scientifica possa avvenire nel pieno rispetto delle 

persone e delle risorse. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Carmine COLLINA 

(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, 

comma 2, del D.Lgs. n. 39/1993) 
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